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Selectie digitale methode

e Je ontvangt een e-mail van echosign@echosign.com in naam van de verzender. Klik op
Controleren en ondertekenen.

Signature requested on "L IIECT
«
@ AdobeSign Admin <echosign@echosign.com> S 2
Aan

AdobeSign Admin requests your signature on
" Pl SR D

Review and sign

o Je krijgt een melding met het aantal verplicht in te vullen velden. Klik op “OK” om
verder te gaan.

Please review and complete %

You need to review this agreement in full and fill out 1 required field(s).

e Het document opent nu in je browser. Je moet tot de bodem van het document scrollen
totdat de blauwe knop met Indienen en doorgaan met ondertekenen actief wordt. Klik
hierop om op de volgende pagina het document te downloaden. Je mag het document
niet downloaden via Opties.

This is a digital signature field. Click to
configure your Digjtal ID and the appearance
of the signature in the document.

e Je krijgt een popup om te selecteren via welke weg je wil ondertekenen.
1. Cloud Signature (ltsme)
2. Download and Sign with Acrobat (e-ID)

Choose how to apply the digital signature %

Cloud Signature

® "_@ Sign online with a Digital ID hosted by a Trust Service
Provider.
Download and Sign With Acrobat
(@) E% Sign locally with Acrobat using a smart card, U8 token

or file-based Digital ID.



mailto:echosign@echosign.com

Ondertekenen met ItsMe
Let op: Je zal 2 verzoeken krijgen in de Itsme-applicatie op je smartphone om succesvol te tekenen!

e Indien je nog geen ItsMe account hebt geregistreerd kan je dit via volgende link:

itsme - Maak je account aan met elD

e Je wordt automatisch doorverwezen naar ItsMe. Vul je gekoppelde GSM-nummer in en verzend de
aanvraag

Identify yourself

Mobile Phone number

Remember my phone number ?

e De volgende stappen zijn vanuit de ItsMe-app op je smartphone. Volg de instructies die in volgend
scherm zijn weergegeven.

°
usme nl v
Een melding wacht in je itsme® app.

2:35 voor het te laat is

° open je itsme® app

Tik op de kaart om te openen en kijk de details zorgvuldig
na.

o bewijs dat jij het bent

Bevestig de actie met je 5-cijferige itsme®-code.

e Je zal een voorbeeld krijgen in het document van je handtekening. Je moet deze nog bevestigen via “Click
to Sign” knop. Indien deze grijs is, lees het volledig document tot helemaal onderaan.

Digitally signed by
Date: 2021-07-12 11:43:56+02:00

By signing, | agree to both this agreement and the C

Click to Sign
Sign is governed by the 2



https://my.itsme.be/nl/register

e |tsme opent een nieuwe bevestigingsverzoek. Volg de instructies die in volgend scherm zijn
weergegeven.

Let op: De afbeelding in deze procedure wijken af van de afbeeldingen op je scherm!

ixsm nl v

( — )
Bewijs dat jij het bent ®%
Een melding wacht in je itsme® app. Open
deze, klik “bevestigen”, controleer de
volgorde van de iconen en klik op hetzelfde
icoon als dewelke hieronder in oranje is (o]
gemarkeerd. = -

@ open je itsme® app
Tik op de kaart om te openen en kijk
de details zorgvuldig na.

@ doe een snelle veiligheidscontrole
Klik “bevestigen’, controleer de
volgorde van de iconen op beide
schermen en klik in de app op
hetzelfde icoon als welke in dit
scherm in oranje is gemarkeerd.

(3) bewijs dat jij het bent
Bevestig de actie met je 5-cijferige
itsme®-code.

2:50 voor het te laat is

e Volgend scherm zal weergegeven worden als het tekenproces correct is uitgevoerd. Het document zal
automatich worden doorgestuurd naar de volgende persoon om te ondertekenen.

° You're all set

You finished signing

We will email the final agreement to all parties. You can also download a copy of
what you just signed.

Manage your Adobe Sign agreements



Ondertekenen met e-ID

Om te ondertekenen met je e-ID heb je een kaartlezer nodig en moet de e-ID software geinstalleerd staan op je
toestel. Acrobat Reader moet ook geinstalleerd staan op je toestel.

De Melding dat je gekozen hebt om met Adobe Acrobat te ondertekenen verschijnt. Kies “OK” om verder
te gaan

Ondertekenen met Adobe Acrobat w

Deze overeenkomst vereist een digitale handtekening en u hebt ervoor
gekozen om de overeenkomst te downloaden en ondertekenen in
Adobe Acrobat of Acrobat Reader met een smartcard, USB-token of een
digitale id die is gebaseerd op een bestand. Volg de onderstaande
stappen om een digitale handtekening toe te passen:

1. Vul de overige velden in.

2. Klik op de blauwe knop Doorgaan met ondertekenen.

3. Download en open dit document in Acrobat of Reader.

4. Onderteken met uw digitale certificaat in Acrobat of Reader.

& B

Je krijgt onderaan in het scherm een blauwe knop “Ga door om te onderteken”. Indien deze grijs is, lees
het volledig document tot helemaal onderaan.

Door de overeenkomst te ondertekenen ga ik akkoord met deze overeenkomst en de
. Mijin gebruik van Adobe Sign is onderhevig aan de

Ga door om te ondertekenen

De volgende pagina, zal de downloadlink van het document geven. Kies voor “Document downloaden”

Nog een paar stappen

Als u de ondertekening wilt voltooien, dient u de overeenkomst te downloaden, deze te
openen in Adobe Acrobat of Acrobat Reader en een digjtaal certificaat op te geven.

Document downloaden

Je zal van je browser een melding krijgen dat het document gedownload is. Kies hier om de file te
openen.

Let op: De afbeelding kan verschillen afhankelijk van je browser. Je kan het bestand ook openen via je
verkenner. Navigeer naar de folder waarnaar je download.

Downloads

B ?CGGZ.:OBSS.pdf

[} Adobe Sign - Handleiding Intern V2.3 (2).pdf
g file

Het contract zal in de standaard PDF-viewer geopend worden. Indien dit niet Adobe Acrobat (Reader) is,
zal je dit moeten wijzigen. Een balk dat het document digitaal getekend moet worden zal zichtbaar zijn.
Druk op de knop handtekening tonen om rechtstreeks naar het handtekening-veld te navigeren

@ Onderteken dit document met een digitaal

certificaat. ( Handtekening tonen )



https://eid.belgium.be/nl
https://get.adobe.com/nl/reader/

e Steek je e-ID in de kaartlezer. Klik op het handtekenveld om verder te gaan.

. Klik hier
" om tetekenen

e Kies het juiste certificaat. Wanneer het correcte cetificaat gekozen is, klik op doorgaan.

Let op: Kies het Signature-certificate uitgegeven door Citizen CA indien je meerdere keuzes hebt.

Ondertekenen met een digitale id x

Kies de digitale id waarmee u wilt ondertekenen: Vernieuwen

o @[‘]a s in-{llslalleer ( Signature) (Digitale Windows-id) Details weergeven

Uitgegeven door: Citizen CA, Verloopdatum: 2029.07.30

@ ( Nieuwe digitale id configureren ) ( Annuleren )
e Controleer dat je het correct certificaat hebt gekozen “Jouw Naam (Signature)” Kies indien correct om te
“Ondertekenen”
Ondertekenen als " - (Signature)” x

Weergave = Standaardtekst v

Digitaal ondertekend

door .
(Signature)

. Datum: 2021.07.12

(Signature) 12:58:32 +0200

Certificaatgegevens weergeven

Documentinhoud centroleren die van invloed is op ondertekening Revisie
Ondertekenen

e Voer de pin-code van de e-ID in en kies voor “OK”

Windows Security =

Smart Card

Please enter your non repudiation PIN.

Click here for more information

oK Cancel



Een beveiligingswaarschuwing wordt weergegeven. Deze maakt een connectie met Adobe om de
handtekening door te geven aan Adobe Sign. Vink “Onthoud mijn handeling voor deze site voor alle PDF-
documenten” aan om deze bij een volgend document niet meer te krijgen aan. Hies voor “Toestaan”

Beveiligingswaarschuwing X

Het document probeert verbinding te maken met:
! Ay https://salesforceintegration.eul.echosign.com

Vertrouwt u echosign.com? Als u de site vertrouwt, kiest u Toestaan. Als u de site
niet vertrouwt, kiest u Blokkeren.

Onthoud mijn handeling voor deze site voor alle PDF-documenten

Help Blokkeren Annuleren

De bevestiging dat het document digitaal is ondertekend verschijnt. Klik op “OK”. Je kan nu het
document afsluiten.

Acrobat Reader

U hebt de overeenkomst 3CG6230B53 digitaal ondertekend.

OK




Optie fysiek handtekenen

Eris een optie voorzien in Adobe Sign om het document toch fysiek te ondertekenen en terug in te voeren
in het systeem. Hier moet benadrukt worden dat dit enkel dient om uitzonderlijke situaties op te vangen.
Als de medecontractant (tijdelijk) niet meer beschikt over zijn elD of niet-Belg is. Op deze manier wordt
de flow van het ondertekenen niet onderbroken. De ondertekenaar dient wel het origineel getekende
exemplaar ook met de post te versturen naar VRT ter attentie van deverzender.

e Je ontvangt een e-mail van echosign@echosign.com in naam van de verzender. Klik op
Controleren en ondertekenen.

Handtekening aangevraagd voor "Overeenkomst"

AdobeSign Admin <echosign@echosign.com>
Aan © Alexander Bemelmans

vrt

AdobeSign Admin vraagtu
Overeenkomst te ondertekenen

Controleren en
ondertekenen

Gelieve de overeenkomst te tekenen met je elD.

e In de volgende pagina moet je linksboven op Opties en dan Afdrukken, Ondertekenen en
uploaden. Selecteer niet Indienen en doorgaan met ondertekenen. Als je dit doet kan je
niet meer op deze manier ondertekenen.

vrt Adobe Sign

Opties ~ Overeenkomst

Overeenkomst lezen

Ondertekeningsverzoek afwijzen

I Afdrukken, ondertekenen en uploaden I

Documentgegevens wissen

Contract

Bepaling 1
Geschiedenis weergeven
New had happen unable uneasy. Drawings can followed im
instantly pretended. See general few civilly amiable pleased
devonshire dispatched remarkably on estimating. Side in so
was out horrible for domestic position. Seeing rather her yoj
Deal say over you age from. Comparison new ham melanch

PDF downloaden

Mr oh winding it enjoyed by between. The servants securinj
themselves ten are possession. So endeavor to continue che

sat uanibu e enutial Doac b if ictinn an haincat

e Je krijgt een pop-up, klik hier op Doorgaan.

Afdrukken, ondertekenen en uploaden X

Als u Afdrukken, ondertekenen en uploaden selecteert, moet u deze overeenkomst afdrukken en,
waar nodig, ondertekenen of uw paraaf zetten. Vervolgens moet u de ondertekende
overeenkomst scannen en weer uploaden naar deze webpagina. Wilt u doorgaan?

I 3



mailto:echosign@echosign.com

e Sluit de volgende pop-up en klik onderaan de pagina op Volgende.

3 eenvoudige stappen om het ondertekenen van deze overeenkomst
te voltooien

b - -

Stap 1: Beoordelen & invullen  Stap 2: Downloaden en Stap 3: Uploaden en
ondertekenen indienen

e Volg de stappen die worden omschreven in de volgende pop-up. Je moet het document
downloaden, openen in Acrobat Reader DC, afdrukken, je handtekening plaatsen in het voor
jou voorziene veld en dan inscannen. Het eindresultaat is een PDF met je fysieke
handtekening die je dan terug moet uploaden in Adobe Sign.

Downloaden, afdrukken en ondertekenen X

Stap 2: Downloaden en ondertekenen

Download deze overeenkomst, maak een afdruk en onderteken het document met
een pen. Open deze webpagina weer wanneer u de ondertekende overeenkomst wilt
uploaden. Opmerking: als u bepaalde formulierveldgegevens elektronisch hebt
ingevoerd, kunt u deze niet wijzigen nadat u de overeenkomst hebt gedownload.
Als u de informatie die u hebt ingevuld alsnog wilt kunnen veranderen, klikt u op

Annuleren.

nnuleren ' OWnNLOa en“

e Kies Uploaden om te verzenden en selecteer de PDF die je net hebt in gescand.

Uw ondertekende overeenkomst uploaden

Upload het document om de ondertekende overeenkomst Overeenkomst bij Adobe Sign in te dienen. Hierna
wordt deze overeenkomst gemarkeerd als ondertekend. Met het gereedschap Scannen in de gratis mobiele app
van Adobe Acrobat Reader kunt u het ondertekende document scannen en opslaan als een PDF-bestand.

Vervolgens kunt u de PDF hier uploaden.

4 )
L Uploaden om te verzenden v

Document opnieuw downloaden ‘ Ik wil deze overeenkomst niet ondertekenen




e Je krijgt een bevestiging als je de PDF hebt gelipload. Je ontvangt ook een bevestigingsmail.

o U bent helemaal klaar

U hebt “Overeenkomst” nu ondertekend.

De uiteindelijke overeenkomst wordt naar alle partijen gemaild. U kunt ook
een kopie downloaden van wat u zojuist hebt ondertekend.




Configuratie voor macOS

MacOS is niet standaard uitgerust om te kunnen tekenen met elD. Men dient een aantal pakketten
te installeren uit de VRT App Store. En er moet ook een module manueel geinstalleerd worden in
Adobe Reader. Volg onderstaande stappen of neem contact op met 3410@vrt.be.

e Jeidentiteitskaart moet aangesloten zijn via een eCardreader.

e Open de VRT App Store en zoek op ‘eid’. Installeer eerst ‘EID Drivers’,
herstarten is vereist voor de installatie. Hierna installeer je ‘elD Viewer'. Je

krijgt een bevestiging na de installatie.

o 52

Activity

Search results for "eid"

1 e -

Adobe Sign - Handleiding EID Drivers elD Viewer Kenniscentrum Televisie

Install Install Install

NoMAD Handleiding

e Als je Acrobat Reader nog niet geinstalleerd is kan je het terugvinden in de VRT

App store als je zoekt op ‘adobe reader’.
@

Q, adobe reader

Search results for "adobe reader”

Adobe Reader

Install



mailto:3410@vrt.be

Open Acrobat Reader en ga naar het menu Acrobat Reader en dan Voorkeuren (zorg dat je
identiteitskaart is aangesloten).

@ Acrobat Reader Bestand Wijzig Beeld Venster Help

Over Adobe Acrobat Reader DC
Info over insteekmodules van Adobe...

Voorkeuren... a8,

Services >
kunt onderweg wi

Verberg Adobe Acrobat Reader DC ~ 3#H

Andere verbergen NEH
Stop Adobe Acrobat Reader DC #Q A
Document Cloud A Welkom
Lo PDF

Een account toevo...

Kies in de linkerkolom voor Handtekeningen en in de rechterkolom vind je Identiteiten &
vertrouwde certificaten terug. Klik daar op Meer... .

Voorkeuren
Categorieén:
Digitale handtekeningen

Algemeen
e G Maken en Weergave
Opmerkingen

P! . 9 - Hiermee stelt u opties in voor het maken van handtekeningen | Meer.. |
Paginaweergave - Hiermee bepaalt u de gave van handtekeningen in een d it B
Volledig scherm

Verificatie

3D en multimedia
Beheer « Hiermee bepaalt u hoe en wanneer handtekeningen worden geverifieerd | Meer... |

Betrouwbaarheidsbeheer
Beveiliging
Beveiliging (uitgebreid) Identiteiten & vertrouwde certificaten

E-mailaccounts

Eenheid - Hiermee maakt en beheert u de identiteiten voor ondertekening

- Hiermee beheert u de referenties waardoor documenten worden vertrouwd
Formulieren

Handtekeningen

Id
Internet

Tijdstempel voor document

. « Hiermee kunt u de tijdstempel instellen | Meer... |
JavaScript S

Lezen

Meting (2D)

Meting (3D)

Meting (geo)
Multimedia (verouderd)

Multimadia vartroowan (varnndardl




Je moet Digitale id’s openvouwen. Daarna selecteer je PKCS#11 Modules and Tokens en
vervolgens op Module koppelen. Voer “/Library/Belgium Identity Card/Pkcs11/beid-
pkcs1l.bundle/Contents/MacOS/libbeidpkcs11.dylib” in het bibliotheekpad en druk
op OK. Als je de melding krijgt dat de module niet kan worden geladen betekent dit dat
je identiteitskaart niet werd gevonden. Ofwel is deze niet aangesloten in je eCard

reader ofwel is er nog een probleem met de driver hiervan. Probeer de driver dan
opnieuw te installeren.

w Digitale ids I Module koppelen Module ontkoppelen e Vernieuwen

Zwervende-id Modulefabrika... ~ Bibliotheekpad

Digitale id-bestanden

Keychain digitale id's

PKCS#11 Modules e
Vertrouwde certificaten

PKCS Een PKCS#11-module zoeken

Ditise Bibliotheekpad I,{usn’loca\,u'lib,’beid-pkcs11.bundle

nieuwe Annuleren m

J nvullende modules laden als u

Sluiten

Nu kan je PKCS#11 Modules and Tokens openvouwen. Vouw ook Belgium elD PKCS open
en klik daaronder op BELPIC. Nu zie je 2 certificaten met je naam, selecteer degene met
(Signature) erachter. Klik dan vervolgens op Gebruiksopties en kies Gebruiken voor
ondertekenen. Daarna komt er een pennetje voor te staan.

@ Instellingen voor digitale id's en vertrouwde certificaten
v DLaie s i;l I‘f 'I l—y 7 Exporteren i) Vernieuwen & Id verwijderen
Zwervende-id-accow | Maam ~ Uitgever Verloopdatum
:A\exander Bemelmans [Authentication) Citizen CA 2026.08.16 23:59:69 Z
Sl - o:anci Gemeimans (Signature) —___GiizencA______zoze001623:59592 |
Keychain digitale id's
L PKCS#11 Modules e
~ Belgium elD PKCt  © pr—
BELPIC Alexander Bemelmans (Signature)
i Uitgegeven door: Citizen CA
Vertrouwde certificaten
Geldig van: 2016/08/19 01:55:08 +02'00'
Geldig tot: 2026/08/17 01:59:59 +02'00"
Beoogd gebruik: Niet-afwijzing
Sluten
MNaam ~ Uitgever Verloopdatum
Alexander Bemelmans (Authentication) Citizen CA 2026.08.16 23:59:69 Z

__,/'" Alexander Bemelmans (Signature) Citizen CA 2026.08.16 23:59:59 Z

Volg nu de stappen in Selectie digitale methode.
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